
Defina a data e o horário do seu evento.

Faça a lista de convidados.

Defina o orçamento para sua festa (quanto está disposta a gastar).

Escolha o tema.

Defina se você mesma irá decorar ou contratará um decorador.

Defina o que irá servir (buffet, salgadinhos, jantar, churrasco, docinhos, 

bolo, bebidas, etc.).

Hora de começar a fazer os orçamentos.

Se você decidir fazer sozinha os convites, comece já.

Monte uma playlist bacana.

Escolha o que vão vestir. 

Se optar por ir ao salão, já deixe marcado. Não deixe para última hora. 

Esteja pronta no mínimo 30 min. antes da sua festa, para fotos e recepcionar

seus convidados com tranquilidade.

Contrate um bom fotógrafo.

Contrate uma auxiliar de limpeza para antes e depois do evento.

Se você optar por não contratar um buffet, contrate um garçom com 

experiência.

Verifique se no seu espaço tem mesas e cadeiras suficientes para 

acomodar seus convidados, caso não tenha, já encomende e agende a 
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entrega (ou vá buscar) no dia anterior ao evento.

Compre a vela.

Compre pratinhos, copinhos, guardanapos e talhes descartáveis.

Encomende os docinhos e o bolo. Peça que a entrega seja, pelo 

menos, 03 horas antes do evento.

Defina quais atividades você pretende aplicar às crianças.

Encomende os brinquedos.

Se tiver muitas crianças, contrate os monitores.

Escolha as lembrancinhas. Se forem comestíveis, evite as que 

precisem ser refrigeradas para que a embalagem não transpire na hora do 

evento.

15 dias antes, comece a entrega dos convites físicos (convites virtuais 

podem ser entregues até uma semana antes).

Se pretende usar flores naturais, encomende com, no mínimo, 15 dias 

de antecedência, e peça que a entrega seja no dia da festa (mantenha as 

flores refrigeradas para não murchar).

03 dias antes da sua celebração, confirme com seus fornecedores se 

está tudo encaminhado.

Na véspera, comece a montagem. Tente deixar tudo limpo e mesas e 

cadeiras prontas para serem posicionadas. Se for decorar, é bom começar.

Não se esqueça de colocar a bebida para gelar. Uma dica valiosa é: 

compre gelo.



No dia da festa, deixe o máximo de coisas prontas no contraturno 

anterior ao seu evento.

Vá se arrumar e descase.

Lembre-se, você fez o melhor que pôde e com muito amor. 

Divirta-se muito!
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